中国科学院大学南京学院集中教学学生离校手续单

	学    院：
	
	学号：

	研 究 所： 
	宿舍号：

	培养层次：硕士 / 博士
	
	联系方式：

	姓   名
	
	去向
	

	部   门
	主要项目
	办理时间
	办理人

	导 师
	同意离校签字
	
	

	专业学院
（科教融合单位）
	同意离校签字盖章
	
	

	学生工作部
	辅导员确认

地点：明德楼308学工部
	
	

	图书馆
	退图书
地点：图书馆
	
	

	园区后勤部
	退住宿手续
地点：各公寓宿管台
	
	

	
	退电动车通行证（如有）、退住宿系统

地点：明德楼208园区后勤部
	
	

	资产财务部
	1、退校园卡余额
2、结清所有款项
地点：明德楼310财务部
	
	

	学生工作部
	离校确认

地点：明德楼308学工部
	
	

	注

意

事

项
	离校学生按照此表从前往后按顺序办理离校手续；

校园卡有余额需退费、确认结清所有款项到明德楼310财务部办理相关手续；

离校手续办理完毕后，将此表务必交学生工作部（明德楼308）。

园区后勤部以此表为准取消学生一卡通权限。


