     紫金山天文台毕业生（中国科大学籍）毕业离台通知
亲爱的毕业生，你们好！
研究生生活转瞬即逝，你们的辛勤努力终于换来了今天丰收的喜悦。在此，对你们圆满完成学业、即将走向工作岗位或继续深造表示衷心的祝贺并祝福你们事业有成，万事顺利！
现就毕业离台的相关事项通知如下：

    一、申请毕业证书

登录研究生信息平台（http://yjs.ustc.edu.cn/）-->“学历学位”--> “申请毕(结)业证”，点击选定“我要申请xxxx年xx月毕业证书”，研究生申请毕业证书注意以下几点：学籍信息中，研究生出生日期应与身份证号一致，专业名称应与本人完成的培养方案一致，证书信息方能正确打印。
二、申请离校
1. 登陆研究生信息平台，点击“我要离校” -->“网上申请离校”，查看离校待办事项一览表，“网上审核”部分点击“申请离校/销户”，即可。
2．登陆研究生信息平台→我要离校→打印离校表格，填写并打印“毕业研究生信息采集表”（1份），“毕业生登记表”（2份）。“毕业生登记表”中“系总支意见”交由毕业生所在支部的支部书记填好后交到研究生部。“班主任鉴定”交由研究生部填写。 
三、下载“就业推荐表”和就业信息的维护

1．登陆研究生信息平台→网上申请离校→就业派遣→就业办部署，系统自动跳转到http://ustc.ahbys.com/Graduate/，点击右上角“毕业生派遣”进行维护（初始密码身份证后六位）

2. 点击左侧“基本信息”确认无误后，点击保存修改；
3. 打印就业推荐表

点击左侧“就业推荐表”，填写“中国科学技术大学毕业研究生就业推荐表”内的相关信息，点击“保存”后，再点击“打印推荐表”，将导师签过字的纸质推荐表交研究生部签字盖章。
4. 毕业去向维护
点击左侧“单位信息”，毕业去向维护如下：

①对已经签署就业协议的毕业生，请按照纸质《中国科学技术大学毕业研究生就业协议书》上的信息，进行维护，同时将你本人与用人单位签署好的协议书送到研究生部，以便我们为你办理《全国毕业研究生就业通知书》,简称《报到证》。
    ②未签约、出国、回原籍、升学、待就业等的毕业生
按照“毕业去向”下拉菜单进行维护。
四、离台时间

     请您在2020年1月15日前办理好离台、退宿手续。在领取毕业证书时，请按要求将填写好的纸质毕业生登记表（一式二份）、各部门签了字的离台通知单、住在花园路宿舍的退宿申请表一并交紫台研究生部。
     五、关于档案、户口、党组织关系
1. 2020年冬季毕业学生的档案，我们将在毕业生离台后15个工作日内以机要形式发出。留台就业的、与用人单位签订就业协议的、办理人事代理的所有同学请与用人单位或上级主管部门联系，核实落户地址，及时与本台户籍管理人员王增进老师联系，特别是留台就业的毕业生，一定要将流动户籍转到紫台的集体户口，户口未迁至我台的毕业生无需上报。
未签约、出国、回原籍、升学、待就业等的毕业生，请您务必办理好本人的档案和紫台流动户籍迁出手续（否则紫台会在规定的时间内将学生户籍和档案寄回原籍）。
  2. 请到紫台本部2号楼306办公室陈红玲主任处办理转党组织关系手续(不包括留台学生)。

3. 离台时请同学们妥善保管好自己的毕业证、学位证书、《报到证》、户口登记表或户口迁移证、身份证等物品，以防被盗或丢失，如有什么困难、疑问请及时与我们联系，我们将竭诚为您服务。
    4. 有关部门联系电话及地址：
3号楼404紫台研究生部吕静：     025-83332081
6号楼207保卫管理办公室王增进：  025-83332086
天文学院&研究生部
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