中国科学院紫金山天文台
出国人员报销须知
根据财政部、外交部财行[2001]73号文件，临时出国人员费用开支报销办法如下：

（1）住宿费：在规定的住宿费标准之内凭发票报销。

（2）伙食费：按规定的标准发给个人包干使用。

（3）公杂费：按规定的标准发给个人包干使用。

（4）零用费：每人每次出国在10天以内的，发给50美元，超过10天的，第11天起，每人每天发给5美元。

（5）出国飞机票报销：凭飞机票原件和购买机票时开具的正规发票。

报销时需备齐：

（1）出国批件

（2）国外邀请函

（3）科技处开出的出国任务通知
