从ARP知识产权模块填报论文和专利的通知
台各研究团组、实验室及野外台站：

ARP知识产权模块已经正式启用，台各研究团组、实验室及野外台站产生的科研成果：论文、专利等均需要通过ARP知识产权模块填报。现在院对数据的完整性和及时性开始考核，所以请大家将2010年度（2010年1月1日至2010年12月31日）产生的论文和专利通过ARP知识产权模块填报，截止时间：2010年12月24日。具体要求如下：
1、论文和专利需要填报。
2、填报论文范围：SCI、ISTP、EI、CSCD、CSCD扩展库、其他国外刊物和其他国内刊物发表论文，其中论文紫台非第一完成单位非的也需要填报（单位排名第2及以后）。

3、论文和专利填报尽量由完成人排名最靠前的填报。首先避免重复填报；其次牵涉论文、专利与哪个课题挂钩，本人是最清楚的，避免以后课题结题时查相关产出出错。
4、论文和专利填报时字段维护要求：1）论文：论文专著信息，课题信息和附件的所有字段都需要维护；2）专利：专利信息，课题信息，人员信息和附件的所有字段都需要维护。
论文、专利填报步骤如下：
1）登陆vpn

2）登陆台公文和报销(HTTP)
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3)进入ARP系统后，点击“知识产权”标签，进入知识产权系统

[image: image2]
4）新建论文
点击窗口左边“知识产权管理”标签展开二级标签，点击二级标签“论文”，右边窗口点击新建，便可以新建论文

[image: image3]
进入新建论文窗口下，论文专著信息、课题信息和附件下的所有字段都需要维护。一个标签完成后点击“暂存”按钮可以保存信息，最终完成后首先点击“暂存”，然后点击“提交”，弹出窗口，点击“确定”即可。
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已提交的论文可在论文展开的三级标签“已处理”里面查到，当前状态也可查到。
5）新建专利
点击窗口左边“知识产权管理”标签展开二级标签，点击二级标签“专利”，右边窗口点击新建，便可以新建专利
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进入新建专利窗口下，专利信息、课题信息、人员信息和附件下的所有字段都需要维护。一个标签完成后点击“暂存”按钮可以保存信息，最终完成后首先点击“暂存”，然后点击“提交”，弹出窗口，点击“确定”即可。
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已提交的专利可在专利展开的三级标签“已处理”里面查到，当前状态也可查到。
填报过程中如遇问题请打电话：83332288

紫金山天文台科技处
2010-12-01
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