ARP泛云服务平台
[bookmark: _GoBack]打开ie，地址栏中输入hi.arp.cn，进入ARP泛云服务平台。
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ARP泛云服务平台是借鉴云服务理念，解决分布式架构、登录繁琐的问题而建立的云服务平台。统一的域名，便于记忆，用户可以直接登录ARP系统。该平台按照使用频率，用户习惯，按照业务主题建立了快速通道，可一键直达业务操作页面。
现有6大业务主题快捷应用，分别是为全员用户提供的综合服务办公平台、面向管理人员提供的业务处理平台、面向科研人员的经费查询应用、面向全员用户的日程安排应用、面向出访人员提供的护照签证应用、面向管理人会的公文管理应用。
点击“ARP工作台”，弹出登录窗口。输入用户名、密码、验证码，点击“提交”按钮，通过身份验证后将会直接进入全新的2.3版工作台。
[image: ]
首次登录，可以使用旧的登录方式进行登录，在登录页面中已默认勾选了2.3版风格（如果想登录旧版系统，可以取消该选项框），登录系统后点击我的建议，在弹出的页面中点击获取密码按钮，即可看到一组用户名和密码，使用这组用户名和密码就可以在ARP泛云服务平台中进行登录。
[image: ][image: ]
新版工作台从界面设计上更为简洁明了。主要包括我的应用、我的信息、我的代办事宜和快速通道板块等内容。
[image: ]
界面左侧是我的应用和我的信息两个内容，我的应用是登录用户所能使用的功能模块，如财务管理、人力资源、公文管理等。进入业务模块进行系统操作时，界面左侧我的应用区域将会自动缩小到界面底部，如果想切换应用模块，点击“我的应用”即可展开应用模块，点击切换的模块即可进入该业务主题。
我的信息包括个人信息、承担的课题、课题经费、领用资产、产出和里程碑。研究所可以根据自身情况，决定是否启用相关功能。系统管理员可以在系统中进行设置，点击我的信息旁边的“齿轮”按钮进行设置，对某一种信息进行添加、删除、上移、下移、启用和停用管理。
[image: ]
界面的中上部是我的消息、日程提醒和天气预报三部分内容，用户打开我的消息，可以查看自己接收的通知消息，打开日程提醒，可以查询和编辑工作日程。研究所可以根据VPN设置情况决定是否启用天气预报，如果需要停用，可以系统管理员登录系统，点击系统配置的业务字典，在编码部分输入“plug_switch”，点击查询按钮，在显示的业务代码字段中点击“编辑代码”，把右侧天气预报的附加值置为0，点击保存按钮，即可隐藏天气预报功能，如果需要再次开启此功能，需要把附加值重新置为1。
[image: ]
界面的中部是我的代办，这里显示了不同应用模块的代办事宜，可以使用户方便快捷的处理需要办理的业务。
界面的右侧是快速通道，这是2.3版增设的内容，用户可以根据自身的特点，将一些常用功能的快捷方式设置在工作台首页，方便登录后一键直达操作页面。如点击“普通报销单”，直接进入报销单添加页面，维护相关信息后即可提交报销单。该项功能可由用户自主定义，通过点击“齿轮”图标，即可进入设置界面。可以添加具有权限操作的任何功能，并可调整显示的顺序。进入业务处理页面，快速通道可以缩小为快捷小助手图标。悬浮于界面上。可以拖拽到任何位置，当您进行业务处理的时候想跳转到常用功能，可以点击“快捷小助手”，将会展开已经定义好的个性化快捷图标。
[image: ]
点击“我的建议”，可以在线反馈系统操作问题、系统优化建议等。
点击“旧版风格”，可以切换回原有系统操作界面。
如果作为科研人员，关系课题经费执行情况，可以直接点击“ARP经费”，进行信息查询。可以查询负责的课题信息、预算情况、收入总额、总支出金额、预算执行率、可用资金、超支监控等信息。
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点击“ARP日程”，可以直接进入日程管理界面，查询和编辑工作日程。
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点击“ARP公文”，可以直接进入发文页面，进行拟稿等操作。
[image: ]
点击“ARP EBS”，可以直接进入核心业务处理平台，进行账务处理、人事信息维护、工资发放、资产管理等。
[image: ]
点击“护照签证”，可以进入新版护签系统。新系统基于云服务架构，更方面用户及时了解办理过程，信息公开、透明、及时、高效、准确的传递给出国办理人员。只有过程中有任何信息更新、状态变化、办理问题都会第一时间以邮件或者短信的方式通知联系人。
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