院邮件系统在“写信”页面提供了“群发单显”的功能。即：当给很多联系人同时发送邮件时，每个收到邮件的联系人都只能看到自己的邮件地址，看不到其他收件人的邮件地址。

若需要使用“群发单显”功能，可以通过以下步骤来完成：
（1） 点击“写信”页面内的“使用群发单显”链接
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（2）“写信”页面会变成“群发单显”样式
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（3） 在“群发单显”后面的输入框中键入多个收件人邮箱，或是从页面右侧的“个人通讯录”中选择多个联系人地址。
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（4） 邮件编辑完成后，点击“发送”按钮发送邮件。

（5） 收件人在收到邮件后，都只能在“收件人”一栏中看到自己的邮件地址，看不到其他收件人的邮箱。
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点击“使用群发单显”





从个人通讯录中选择收件人





在此栏中键入收件人地址





收件人只能看到自己的邮箱，看不到其他人的邮件地址








