在院邮件系统webmail中，提供了自定义“签名档”位置的功能，即：用户能够按照个人喜好来设置签名档的位置，既可以放在整个文档的底部，也可以放在正文之后，引用文本之前。“签名档”位置的设置方法为：
（1） 在webmail邮箱页面点击“设置”链接，系统将装载“邮箱设置”页面。

（2） 在“邮箱设置”页面点击“参数设置”，系统将显示“参数设置”页面。
（3） 在“参数设置”页面，可以根据个人的喜好对“签名档添加的位置”进行设定。然后点击“保存”按钮保存设置。
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