ARP知识产权模块登记论文和著作的操作说明
Part I：登记论文步骤
Part II：登记论文必填字段要求
Part III：如何查询论文
(登记著作与论文步骤相同，论文的类别选择著作即可)
Part I：登记论文步骤

1）登陆vpn

2）登陆台公文和报销(HTTP)
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3）进入ARP系统后，点击“知识产权”标签，进入知识产权系统
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4)根据论文名称或作者姓名等信息查询论文是否已经录入，如果是，请核对信息是否正确。否则就通过系统手工录入，以下是录入论文的步骤。具体查询操作详见Part III。

5）新建论文

点击窗口左边“知识产权管理”标签展开二级标签，点击二级标签“论文”，右边窗口点击新建，便可以新建论文。
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以下红色标注是必填字段，最终完成后首先点击“暂存”，然后点击“提交”，弹出窗口，点击“确定”即可。暂存之前需要上传论文的电子版作为附件，否则会提示错误。
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附件II：登记论文必填字段要求
1、论文填报人：尽量由完成人排名最靠前的填报（也可以协商），避免重复填报，ARP中登记的论文名称有自动查重功能，重复填报会报错。
2、论文单位排名：非紫台第一完成单位的也需要填报（单位排名第2及以后）。
3、论文登记时必填字段如下：

①中/英文题名（只有英文题名的，中文名选项填写英文名称，不建议翻译）
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②类型（期刊论文、会议论文和专著3类）
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③发表日期
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④研究室（会根据填报人自动选择，如果是代填报请根据实际重新选择）
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⑤学科方向
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⑥影响因子
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查询网址：
http://admin-apps.isiknowledge.com/JCR/JCR?PointOfEntry=Home&SID=4ALLAHPnDPEpD8HE21c 
⑦论文类别
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⑧是否申请专利、是否国际合作和语言
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⑨通讯作者，本单位排名，作者信息，必须填写全部作者（国内人员填写中文名字；非本单位人员填写直接编辑作者姓名即可，其工作单位可以在作者完成字数栏目填写作为备注）

[image: image16.png]BiRfra: & *
[ feats fesxa
yingi i - E2 ]
Siangzhivo P ]

fFERRFH





⑩刊物名称（填写刊物全称）
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⑪URL链接（尽量使用ADS链接，链接是核实论文的依据）
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⑫ISSN/ISBN 
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⑬出版年份、卷、期、起始页、终止页（没有的填写数字0）
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⑭出版全文的电子版（出版全文的电子版，没有电子版的，上传扫描件；电子版统一为pdf格式；著作需封面和带有字数和出版信息页；全文附件是核实论文的依据）
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附件III：如何查询论文
1）点击窗口左边“知识产权管理”标签展开二级标签，点击二级标签“论文”，再点击右侧查询条件按钮前面的“+”号展开查询条件进行查询。
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查询时可以按照上面列出的字段进行查询，其中比较常用的有出版年、人员姓名、研究室等，条件选好后点击右下角的查询按钮即可进行查询。查询的结果也可以导出到excel，首先勾选左侧的方框，可全选也可单个选择，点击导出按钮导出到excel。
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